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1. MENUERNE

Applikationen SKS bestar af de menuer som kommunen ar stillet til rddighed for virksomheden, samt

menupunktet Administration.

Virksomheden veelger den enskede menu, for at f4 adgang til den enskede applikation — i dette tilfeelde, klik

pa ”Jobrotation”

# Lgntilskud~  Voksenelev~  Fleksjob < Jobrotation -) Fremmgde~  Administration~

Her vises menuen under jobrotation:

lobrotation+=  Fri

Seg projekter
Seg udbetalinger

Seg fakturaer

Disponering

2. SOG PROJEKTER

Under ”Sog projekter” har virksomheden mulighed for, at sege blandt virksomhedens eksisterende
projekter. Dette kan gores ud fra status, sagsnr. mv. Bemeerk at der forst kan soges midler pa et
jobrotationsprojekt, nér der er sat flueben i bdde underskrift JC og underskrift virk.

Sog jobrotations-projekter

ikt Afgoreise o jobrotation
Nmlg w Ukendt
Deer er Bevilipet pobratation
1 e dr chehvis bevilged jobratation
1 Dar #r gheet afslig pd jobeatation
Jobosntier bontait

Lidem jobrenter kontakt

(==

@+ wilE . LOOODD 43900 OLO07-201F  3L12J0ME  3LAZI0IE W v
APPLICATION
SERVICE Aps

2.1.  Opret jobrotationsprojekt

For at oprette et jobrotationsprojekt veelges ”Opret” under ”Sgg projekter”. Nar dette er gjort, vises

folgende menu, som angiver de punkter virksomheden skal igennem for at oprette et jobrotationsprojekt.
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I Jobrotationsprojekt

Virksomheden

Jobcentar

Anzatte

Ladige

Underskrifter og bevilling

Ansatte
Total timer:
Godkendte timer:

Ledige
Total timer:
Godkendte timer:

2.1.1.  Jobrotationsprojekt

Under “Jobrotationsprojekt” skal virksomheden uploade dokumentation for at virksomheden er berettiget
til at soge om jobrotation. Det vil sige at beviser pa at de ansatte er optaget pa uddannelse, i hvilken periode

mv. skal uploades her. Dette gores ved at trykke pa “Upload filer” som angivet nedenfor. Herefter veelges
”Naeste” for at fortseette oprettelsen.

Jobrotationsprojekt @@ @@

Maodtaget dato Sagsidentifikation Lukket
14-11-2017 Nej
Filer
Upload fil
Filnawn Stprrelse Uploadet af Dato

STAR bevillinger

STAR sag STAR bevilling Seneste dato

Bemeerk at der er flere funktioner angivet gverst i hgjre hjerne:

@Gul lap er til beskeder mellem jobcenter og virksomhed
@ Se historik pa projektet
@ Omdan de angivede informationer til en Excel

@ Omdan de angivede informationer til en AB522
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2.1.2. Virksomheden

Under ”Virksomheden” sgges den enskede virksomhed frem pa enten navn, CVR eller P-nr. Husk at tryk
”Brug den valgte virksomhed” for at gemme valget, hvorefter de resterende data udfyldes. Tag stilling til
om det er en privat eller offentlig virksomhed, hvor det er angivet og husk at udfyld kontaktinformationer
hvor det er angivet med rede stjerner. Herefter veelges “ Naeste” nederst i hgjre hjorne, som angivet pa
billedet nedenfor. Det er altid muligt at ga tilbage til forrige menu, sdfremt behovet matte opsta.

Virksomheden @@ @@

Sgg efter den virksomhed, der gnskes

| a
« Brug den valgte virksomhed .
Wirksomhed
Cwr P-nummer
SE-nummer
Virksomhedstype

Adresse

Gade

Husnummer Etage Lejlighed
| |

Postnr By

|
Kontaktperson

Fornzvn * Mellemnawm Efternawn *
| | | |
Frimer 1if ¥ Sekundr tf Mail

| || . |

2.1.3. Jobcenter

Under ”Jobcenter” tjekker virksomheden, at det jobcenter som virksomheden sgger jobrotationsprojekt hos,
er angivet korrekt. Herefter veelges ”“Naeste” nederst i hgjre hjorne. Det er altid muligt at ga tilbage til forrige
menu, safremt behovet matte opsta.
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Jobcenter 0@

Kommuns

‘ Holba=k
Adresse
Gade

Jernbansvej

Husnummer Etage Lejlighed
k |

Postnr By

4200 | Helbzk
Kontaktperson

Farnavn Mellzmnavn Eftarmzvn

Frimazr tif Sekundser tf Pzl

2.1.4. Ansatte

Under ” Ansatte” har virksomheden mulighed for at se, tilfgje og/eller redigere i de ansatte. Dette gores ved
at veelge “Se/rediger ansatte”.

Ansatte 00®®

e
‘ Sefrediger ansatte .
——
Antal
Godlk. Uddannelzens  Udd. timer pr. Bev.
JRT " Cprw Mavn » nawn Y stat  * Udd.slut b uge Timer izt » §38a
1 sider i alt O poster
M b ” : Ly
For at tilfgje en ansat veelges " Tilfej”.
Spg ansatte pad jobrotations-projekt
Modtaget dato Sagsidentifikation Virksomhed
28-07-2017 2017.00004 Lisbeths Koreskole - Herning
1 B e
Antal
Uddannelsens  Udd. timerpr. Eksisterende
Godk. JRT » Cpr » Navn » navn b start * udd.slut » uge Timerialt » uddannelse * Bev.§98a » Stilling »

Herefter vises nedenstadende, som skal udfyldes. Bemaerk at de rode stjerner indikerer at feltet er obligatorisk
at udfylde. Veelg ”Ok” for at gemme oplysningerne. Efter oplysningerne er gemt, hvis der ikke skal tilfgjes
flere — vaelges “Tilbage”
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Ansat, der midlertidigt deltager i uddannelse

cor ¥ Stilling

Formawn ® Mellemnsun Efternzun %
Uddannelsen

Uddznnelsens navn ¥

Uddannelmdfunb\rda'*

Gade * Husnummer* Etzge
Lejlighed Fostnr % By ®
Udd. start ¥ Udd. shut %

| & | E

Timer sl ¥

o0 |

Det totale antal timer den ansatte
er p& uddannelsa

Eksisterende uddannelse

Har den ansatte en kart [KWU) eller mellemlang (MWL) uddannelse

O
® Nej

MVLU omfatter blandt andet sundhedsuddannelzer, pedagoger o

elektroniker, ko o i

Uddannelsens navn

g folkeskolel=rere. KVU er blandt andet maskintekniker,
, officer, politibetjent, landbrugstekniker og laborant

Uddznnelzs sidst brugt

Den ansatte er gadkendt til jobratation
e
Der er bevilget midler frz afsat pulie, jf. § 982, stk. 2

|

2.1.5. Ledige

Ledige
Antal
Godk. Ansmtielse, Ansamsttelss, timerpr. | Timer
IRT Y corh Mawn b start “ st " ouge it ¥ Vdelsestype b Stilling

For at tilfgje en ledig veelges “Tilfej”.

Seg ledige pa jobrotations-projekt

Modtaget dato Sagzidentifikation
28-07-2017 2017.00004
Anszzttelse,

Godik JRT » Cpr » MNawn » start

Ans=tielzs, Artal timer

slut

b
pr. uge

Wirksomhed

| Lisbeths Kgreskole - Herning

" Timer izt »

‘Ydelsestype »

Stilling »
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Herefter vises nedenstaende, som skal udfyldes. Bemeerk at de rode stjerner indikerer at feltet er obligatorisk

at udfylde. Vealg ”OKk” for at gemme oplysningerne. Efter oplysningerne er gemt, hvis der ikke skal tilfgjes
flere — veelges “Tilbage”

Opret/rediger ledig

Ledig, der ansaettes som vikar

cpr® stilling

Fornswn ¥ Mellemnavn Eftarnan ¥
Anseettelsen

Ansattelse, start Ansestelse, shut Antal times pr. uge *

| & | & |

() Dagpengemodtager, jf. § 98b, stk. ) Modtager af kontant-/starthj=ip, (O Omfattet of integrationslov, jf. §

1 introduktionsydelse, Jf. § 98b, st s8b, stk 3
2
) Midlertidig arbejdsmarkedsydelss O Kontantydelse ©) Uddznnelzeshizlp

Den ledige er godkends til jobrotation
| _

Godkendelsesdato

Initialer

n Annuller

2.1.6. Underskrifter og bevilling

For at seette virksomhedens underskrift pa projektet veelges ” Gem og godkend. Bemeerk at hvis jobcenteret

laver eendringer i projektet, skal virksomheden underskrive projektet igen. Se afsnit 2.1.8 for neermere
information.

Erklzering og underskrift - virksomheden @@@@

Underskrift

Data
| 14-11-2017
Bevilling af jobrotationsydelse
Afgerelse
‘ Ukendt
Underskrift Data
‘ | 14-11-2017
‘ Gem og godkend ’ Gem kladde
——
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2.2. Rediger jobrotationsprojekt

Under ”Seg projekter” har virksomheden mulighed for at redigere i et i forvejen oprettet projekt. Dette

gores ved at trykke pa . Herunder er de samme menuer som ved oprettelse af jobrotationsprojekt,
mangler virksomheden blot at seette en underskrift hoppes der direkte til “Underskrifter og bevilling”. For
yderligere information, ga tilbage i ovenstadende afsnit.

I Jobrotationsprojekt
Virksomheden
Jobcenter
Ansatte
Ledige

underskrifter og bevilling

Ansatte
Total timer:
Godkendte timer:

Ledige
Total timer:
Godkendte timer:

Resttimer
Total timer:
Godkendte timer:

Sagsidentifikation

2.3. Opret anmodning

For at oprette anmodning veaelges * ud for det onskede projekt under ”Seg projekter”. Nar dette er gjort,
vises folgende menu, som angiver de punkter virksomheden skal igennem for at behandle anmodningen.
Hertil skal det siges, at det meste af informationen er udfyldt pa forhand.

I Stamdata
Anmaodningen
Beregningen

Underskrifter

23.1. Stamdata

Under ”Stamdata” veelges anmodningens periode ved start- og slutdato. Det er ligeledes her at lonsedler
uploades. Dette er et krav og anmodningen kan derfor ikke godkendes, hvis ikke lgnsedler er uploadet. Nar
dette er gjort veelges “Naeste” for at fortseette anmodningen.
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Stamdata @

Sagsidentifikation Hele perinden

‘ 2014.00001

Mej

* *

Anmodning, slut Uddannelsestimer

C T — P
=

Anmodning, start

2014
——————

Lonsedler/bilag

‘ Upload fil
Filnavn Stgrrelse Uploadet af Dato

2.3.2. Anmodningen

Under “Anmodningen” skal virksomheden indtaste det antal timer der anmodes om. Helt ude til hgjre ses
det totale antal timer pa projektet, mens der lige inden vises de i forvejen udbetalte timer pa projektet. I dette
tilfeelde vil der derfor kun veere 32,6 timer tilbage at soge om. Herefter veelges “Naeste” nederst i hojre
hjerne, som angivet pa billedet nedenfor.

Det er altid muligt at ga tilbage til forrige menu, safremt behovet métte opsta.

Anmodningen @

Anmodning, Anmodning, Bailgee Kr.pr. Udbetaling Timer i Udbetalt Total
CPR 2T ] SEAFL i Anrradet virad - Eifrl ke, paricden Hmer L
I :oconce 0104-2004 30042014 31260 198,34 GAES 8 16280 104040 107300
15

Larsen

2.3.3. Beregningen

Under "Beregning” ses den beregning, som systemet har foretaget. Beregningen er baseret pa de angivende
informationer fra virksomheden. Virksomheden skal derfor ikke foretage sig yderligere i denne fane, udover
at tjekke at oplysningerne er korrekte. Herefter vaelges “Naeste” nederst i hgjre hjerne, som angivet pa
billedet nedenfor. Det er altid muligt at ga tilbage til forrige menu, safremt behovet matte opsta.

Beregningen @

Status

‘ Anmodet
lalt timer Kr. pr.time Udbetaling kr.
‘ 32,60 198,34 6.465,38
Bemzerkning
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2.3.4. Underskrifter

Under ”Underskrifter” godkender virksomheden anmodningen vil at veelge ”Gem og godkend” nederst i
hgjre hjerne. Herefter er anmodningen afsendt og kan nu folges under ”Sgg anmodninger” - for mere
information se afsnit 3.

Underskrifter @

Virkzomhed signeret Virksomhed dato

Jobcenter signeret Jobcenter dato

—

3.  SOG UDBETALINGER

Under ”Seg udbetalinger” har virksomheden mulighed for at sege anmodningerne frem pa CPR, navn mv.
Bemeerk at status kan eendres i boksen til hgjre, hvor markeret med rod. Her veaelges eksempelvis ” Godkendt
(jobcenter)” for at se tidligere behandlede anmodninger.

Sog jobrotations-udbetalinger

Cpr Mavn
Sagsidentifikation lobcenter kontakt
STAR-sag Status
| | | Anmodet w |
m
Anmodning,  Anmaodning, Udbetaling Antal Antal STAR-
Virksomhed » Pr » start “ slut Y lalttimer b kr ¥ Status » ansatte  * vikarer " sagsnumre

4. SOG FAKTURAER

Under "Seg Fakturaer”, er det muligt at se de fakturaer jobcenteret har genereret pa baggrund af tidligere

indsendte anmodninger. Disse vises ved at trykke pa ud for pageeldende faktura.

Quickguide, virksomheder - jobrotation Side 10 af 11
Version 1.0



S5K5e8

Sgg fakturaer

CPR saerlig gruppe
anmodning fra Anmadning til
= =
= =
Statis » Labenr » VR » P » Virksomhed » Startdato » Slutdato » Fakturanummer » Belab »  Lavel = Sendt » Sendt af »
Vi W
@ afsendelze 2019.00001 —=" N - 16-07-2018 31408- 2 4383107 26-09- 2609- leppe Andersen
er fejlet APPLIEATION 08 00% M9 (1276533905350)
SERVICE ApS
@ gartl  2019.00000 mm— IS xS 01-09-2018 3112~ 1 43407,90 26-09-
afsendelse APPLIKATION 018 2019
SERVICE ApS

5.  DISPONERING

Under ”"Disponering” har virksomheden mulighed for at fa det skonomiske overblik over sine bevillinger.
Her kan det ses hvor meget er er disponeret, restdisponeret og betalt for en given selvvalgt periode.

Seg disponering for jobrotations-projekter @
Startdato Kont
| 01-01-2017 l - | [ 05.68.91.016 - Afigb af jobrotation med 100 pet. refusion - forenkler
permanent ordning, Jf. § 52 3, stk 1-3, i lov om en alaiv
Surdato beskaftigeliesindsats
— Dmmlﬂi?-hﬂﬁalwmmmﬂlgﬂ pet. refusion (tilskud efter
14-11-2017 -l ansagning) -l ge grupper med vi Bi nelse, if. § 98 8,
sti 4, | bow o en aktiv beskeftigelsesindsats
(=]
Totaler
Initial-disponering Rest-dispanering Bewit Betalt timer
81.205,20 81.065,17 136,63 13563
Segning
Initial- Rest- Betalt Betait Ledig Ansat
Sag » VR » Par s Virksomhed o disponering ' disponering ® Betalt »  STAR " timer " timer " timer "
@ [@ 201700004 NN Conehuser 5120550 @ B1069,17 13663 13663 074 390,00 24486
Kirsebamrhaven

Her har virksomheden mulighed for at se detaljer ved at veelge @ og for at se projektet veelges & .
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