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1. MENUERNE

Applikationen SKS bestar af de menuer som kommunen stiller til rddighed for virksomheden, samt
menupunktet Administration.

Brugeren velger den enskede menu, for at fa adgang til den enskede applikation —i dette tilfeelde, klik pa
”Fleksjob”.

# Lentilskud~  Voksenelev~ ‘ Fleksjob~ ’ Jobrotation»  Fremmgde~  Administration~
~—

1.1 Fleksjob
Her vises menuen, under fleksjob:

Fleksjob~  Jobrotation~

Sgg tilbud
Sgg bevillinger

Sge anmodninger
Sgg fakturaer

Disponering pr. virksomhed

Disponering pr. bevilling

2. SOG I FLEKSJOB BEVILLINGER

Under ”Seg bevillinger” har virksomheden mulighed for, at sege blandt virksomhedens bevillinger. Dette
kan geres ud fra datoer, status mv. som angivet nedenfor.

Sog fleksjob bevilling
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2.1.  Se bevilling

Ved at trykke pa = ud for den pageeldende bevilling, har virksomheden mulighed for at se bevillingen ud
fra nedenstaende overskrifter. Ved at trykke pa pilene ud for overskrifterne, vil flere detaljer blive
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synliggjort. Har virksomheden behov for, at hente bevillingen ned som PDF - veelges ®'raverst i hojre

hjerne.

“ Bevilling af tilskud til ansattelse i fleksjob @@

“ Personen der tilbydes ansattelse i fleksjob

w Lgntilskuddet er bevilget til nedenstdende ansattelse

W Jobcenter

W Virksomheden

w Anmodninger

“ Reguleringer

2.2.  Opret anmodning

For at oprette en anmodning velger virksomheden ™ ud for den enskede bevilling. Nar dette er gjort, vises
felgende menu, som angiver de punkter virksomheden skal igennem for at behandle anmodningen. Hertil
skal det siges, at det meste af informationen er udfyldt pa forhand.

I Om anmodn ngen
bobeenter
Bevillingen
Anmodningen
Beregning

Underskrifter

Dato

20-06-2017

Sagiidentifikation

2.21. Om anmodningen

”Om anmodningen” gor det muligt for virksomheden, at se de lovmeessige bestemmelser der findes, i
forbindelse med anmodning om udbetaling af fleksjob. Har virksomheden behov for at skrive en besked til
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jobcenteret, kan dette geres via. den gule-lap overst pa skeermbilledet til hejre. Nar informationen er leest,
veelges “Naeste” for at fortseette anmodningen.

Vejledning til anmodning om udbetaling af fleksjob @

Grundign o tilskudsberettiget lan

Lgntilskuddet beregnes ud fra tilskudsberettiget Ion, der er mindste overenskomstmaessige lan eller — hvis der
ikke er overenskomst — den Ign, der szedvanligvis gelder for tilsvarende arbejde. Lgntilskuddet beregnes
herudfra uanset hvilken |@n, som vir 1 udbetaler til arbej 1. Der er tillige fastsat et
maksimum for, hvor hgj en lgn, der kan beregnes lgntilskud ud fra. Se lov om en aktiv beskaftigelsesindsats, §
71, stk 3. Den opgjorte andel af pensionsbidrag er arbejdsgiverandel. | tilfzelde hvor arbejdsgiver ogsd
finansierer lgnmodtagers “eget bidrag” skal dette medregnes.

Hvis der sker andringer | mindste overenskomstmaessige lan (ny overenskomst eller regulering i forhold til
overenskomst) eller den Ign, der sedvanligyis geelder for tilsvarende arbejde, sa skal virksomheden oplyse
jobcentret om dette. Jobcentret vil derefter se pa, om den tilskudsberettigede Ion skal zndres.

Fraveer pga. sygdom eller barsel

Hvis der har vaeret fraveer pga. sygdom eller barsel, og arbejdsgiveren er berattiget til syge- eller
barseldagpenge, sa vil der ske nedszttelse af Igntilskuddet i forhold til antallet af fravaersdage/-timer. Dette
sker, uanset om virksomheden har anmodet orr syge- eller bar: efusion fra kommunen,
If. bek. om flsksjob, § 2, stk_ 1.

En arbejdsgiver er forpligtet til at oplyse jobcentret om sygefraveer, jf. bek. om fleksjob, § 2, stk. 2.
Udbetaling

Lgntilskuddet vil blive indsat pa virksomhedens Memfonto. Har virksomheden ikke en NemKonta, kan der
indberettes en NemkKonta | banken, via www.NemKonto.dk eller til jobcenteret pa blanketten FR 200
Oplysning om MemkKonto. Hvis virksomheden gnsker at oprette en specifik konto efter NemKontoordningen
kan blanketten FR 205 Oplysning om specifik konto anvendes eller specifik kontoen kan registreres via

www.NemKonto.dk.

2.2.2. Jobcenter
Under “Jobcenter” tjekker virksomheden, at det jobcenter som virksomheden soger udbetaling hos, er

angivet korrekt. Herefter veelges ” Naeste” nederst i hejre hjorne. Det er altid muligt at ga tilbage til forrige
menu, sadfremt behovet matte opsta.

lobcenter @

Kommune

‘ Holbzk

Gadevej

‘ lernbaneve]
Husnummer Etzge Lejlighed
K |

Paostnr By

| 4300 | Holbzk

cj/o

2.2.3. Bevillingen

Under ”Bevillingen” tjekker virksomheden, at bevillingen er korrekt angivet med informationer pa
virksomhed og borger. Herefter veelges “Naeste” nederst i hgjre hjorne. Det er altid muligt at ga tilbage til
forrige menu, safremt behovet matte opsta.
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Anmodningen knytter sig til felgende bevilling (.Q)
Virksombed
| Helms TMT-Centret A/S
r AE-nurnmer
| —
Fornawn Mellernnanm Efterranm
| Fer Andersen
Bevillingens dato Bevillingens sagsidentifikation
| 21-12-2012 |

2.2.4. Anmodningen

Under ”Anmodningen” skal virksomheden uploade dokumentation i form af lensedler.

Dette gores ved at trykke pa ”Upload fil” som anvist pa nedenstaende billede. I det nedenstaende tages
ligeledes stilling til periode, grundlen, eventuelle tilleeg og ferie. Systemet regner selv den
tilskudsberettigede lon sammen.

Filer til anmodningen @

Filnawn Starrelse Uploadet =f Dato

Anmodningen

Fra dato % Til dato ¥
—V| 01-03-2017 = —'f 31-03-2017 =
Dagen er inklusiv Dagen er inklusiv

Grundign —’l 000 |

Seneste: 15.000,00

| 0,00
Tilskudsherettiget lgn

Seneste: 32.646,00

Till=g —’i 0,00 |

Seneste: 0,00

ing og/eller fri ing —Ffu.uo |

Seneste: 0,00

Betaling for merarbejde/overtid —Pl o000 |
D ion for, atr jde/overtiden er

smdvanliz vedlzgges Seneste: 0,00

Ferie > | 0,00 |

Udbstaling af ferietillg, ferisgadtgerelse, fariefridage
al Seneste: 0,00

Efterfolgende tages stilling til pensionsbidrag, ATP-bidrag mv. Bemeerk at det kun er arbejdsgiverandelen
der indtastes her.
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Betalte arbejdsgiverbidrag i perioden

Pensionsbidrag, arbejdsgiverandel | 0,00 |
Seneste: 1. 220,00
ATP-bidrag, arbejdsgiverandel | 000 |
Seneste: 0,00
Gruppelivsforsikring | 0,00 |
Seneste: 0,00
Andre arbejdsgiverudgifter
Huilke Udbetalt (kr)
| | [om |
Huilke Udbetalt (kr)
| | [oce |
Huilke Udbetalt (kr)
| | o |

Slutteligt registreret de arbejdsdage medarbejderen har haft i perioden — herunder forskellige fraveer som
sygdom, ferie mv. Alle felter skal udfyldes, hvis der ingen sygdom eller andre fraveersdage har veeret, skal
derfor markeres med 0. Herefter veelges ”"Naste” nederst i hgjre hjorne, som angivet pa billedet nedenfor.
Det er altid muligt at ga tilbage til forrige menu, safremt behovet matte opsta.

Arbejde i afregningsperioden

Arbejdsdage *

Hvor mange dage har den ansatte arbejdet i perioden

23 |

Syge-/barselsdagpengerefusion |dage) *

Hvor mange dage har den ansatte haft fravaer pga.
sygdom/barsel med lgn i perioden

Syge-/barselsdagpengerefusion (timer) *

Hvis sygefraveeret ikke har vaeret hele dage, angiv
antal timer 0,00

Fravzersdage med Ign *
Hvor mange dage har den ansatte haft anden fravar
med lgn i pericden 0
ferie og andet aftzht fravaer

Under ferie eller andet - ikke sygdom o barsel

Afholde farie i timar ¥

qur mange timers ferie har den ansatte haft i

pericden | 0,00 |
Fraveersdage uden lgn *

Hvor mange dage har den ansatte haft fravaer uden

Ign i perioden 0

Mormerede arbejdsdzze

Normerede arbejdsdage i perioden |
23

2.2.5. Beregning

Under ”"Beregning” ses den beregning, som systemet har foretaget. Beregningen er baseret pa de angivende
informationer fra virksomheden. Virksomheden skal derfor ikke foretage sig yderligere i denne fane, udover
at tjekke at oplysningerne er korrekte. Herefter vaelges “Naste” nederst i hgjre hjerne, som angivet pa
billedet nedenfor. Det er altid muligt at ga tilbage til forrige menu, sdfremt behovet matte opsta.
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Beregning @

Mormerede arbejdsdzge Fraveersdzge uden lgn Tilskudsdage
| 23 o | 23

Tilskudsberettiget Ian og Sats

arbejdsgiverudsgifter i alt

| 1f2-delen

| 0,00

Kr. Igntilskud pr. dag Kr. lgntilskud fuld pericde [4)
| 0,00 | 0,00

Arbejdsdage Fraveersdzge med lgn Kr. lantilskud (B)
| 23 | o | 0,00

Under ferie eller andet - ikke
sygdom og barsel
Syze-/| wgerefusion Syzedagr kr. pr. dag Syzedagpengerefusion (C)
(dzge)
| 243,00 | 0,00
o
Kr. (D}
Periodens lgntilskud + syge/barseldagpengerefusion (B + C) | TED
Kr. udbetaling

Hvis D er stgrre eller lig med A udbetales B

| 0,00

2.2.6. Underskrifter

Under "Underskrifter” bedes virksomheden tage stilling til, om medarbejderen stadig er ansat.
Hvis medarbejderen ikke leengere er ansat, er det vigtigt at virksomheden noterer en ophersdato, som
angivet nedenfor. Er medarbejderen stadig ansat, veelges “Ja”.

Virksomheden godkender anmodningen, ved at veelge ”Gem og godkend” nederst i hgjre hjerne. Herefter
er anmodningen afsendt og kan nu folges under ”Sgg anmodninger” - for mere information se afsnit 3.

Underskrifter @

Medarbejderen er stadig ansat * Hvis nej, angiv ophsrsdato *

O Ja a—
= R 15-06-2017
@) Nej

Kontaktperson Telefon E-mail
‘ Camilla Jacobsen | ‘ 99999339 ‘ |
Underskrift Dato
l Sem o gedkend ’

S —

3. SOG ANMODNINGER

Under ”Seg anmodninger” har virksomheden mulighed for at soge anmodningerne frem pa datoer, navn
mv. Bemeerk at status kan eendres i boksen til hgjre, hvor markeret med red. Her velges eksempelvis
”Godkendt (jobcenter)” for at se tidligere behandlede anmodninger.
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Sog fleksjob anmodning
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For at se anmodningen veelges # il venstre for den pageeldende anmodning. Her er det ligeledes muligt at
hente anmodningen ned som PDF, som angivet nedenfor med rod cirkel.

v Jobcenter

(epo

% Bevillingen

% Anmodningen

v Beregning

% Underskrifter

% Forbeholdt jobcenteret

4. SOG FAKTURAER

Tilbage

Under ”Sog fakturaer” har virksomheden mulighed for at se de dannede fakturaer fra jobcenteret. Fakturaen

ses ved at trykke pa “ ud for den pageeldende. Bemaerk at her har virksomheden ligeledes mulighed for at
se status, samt information om periode og person som fakturaen omhandler.

Sog fakturaer
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5.  DISPONERING

Under "Disponering pr. virksomhed” og “Disponering pr. bevilling” har virksomheden mulighed for at fa
det gkonomiske overblik over sine bevillinger. Her kan det ses hvor meget er er disponeret, restdisponeret

og betalt for en given selvvalgt periode.

Fleksjob disponering pr. bevilling

@

Fra data Til dws

01012017 = 14112007

[&]

Total
Disponering Rest-disporsring Betalt
839,50 8450 13,740,350
Segning
Binrlgit Tirse - Timae- Raar-
OF » P-rummaer & Virksombeda  CFR » Nanm » belsb " Sats »  afiannet " arbejdstid " Disponering » disponering  Betalt »
N s TVT- N Fer Ancersen 1,00 12 3700 37,00 239,50 684,50 13.740,40

Centret A5
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