
 
Holstebro Kommune 

Bilag til principper for økonomistyring 
Godkendt af Claus Brandt d. 02.01.2023 

 

 

 

Økonomi 

oekonomi@holstebro.dk 

Holstebro Rådhus, Kirkestræde 11, 7500 Holstebro 

 

Retningslinjer omkring brugen af købekort og tankkort 

 

For både købekort og tankkort gælder det, at disse kort kan sidestilles med kontanter. Der er en 

svindelrisiko og derfor skal der altid foreligge dokumentation, når disse kort bruges. Derudover 

skal begge korttyper opbevares forsvarligt, således at der ikke kan være tvivl om hvem der har 

benyttet kortene og hvornår. 

 

Brugen af købekort 
Hver gang der foretages et køb ved brug af købekort, skal der afleveres en bon med underskrift af 

den der har foretaget handlen.  

Det er ikke nok at komme med dankortkvitteringen, det skal være en bon hvor man tydeligt kan se 

hvad der er handlet. 

 

Brugen af tankkort 
Tankkort må ikke ligge sammen med koden i bilerne/busserne. Når der tankes skal der hver gang 

afleveres en bon med underskrift af den der har foretaget tankningen. 

 

Generelt 
Oplever funktionslederen at en medarbejder gentagne gange ikke afleverer boner ved brug af 

kortene, skal funktionslederen overveje at afskære denne medarbejder fra at bruge købekort/ 

tankkort. Det kan få personalemæssige konsekvenser at overtræde reglerne mht. købekort og 

tankkort. 
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