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1. MENUERNE

Applikationen SKS bestar af de menuer som kommunen stiller til radighed for virksomheden, samt
menupunktet Administration.

Brugeren velger den enskede menu, for at fa adgang til den enskede applikation — i dette tilfeelde, klik pa
”Lentilskud”.

N ‘ L@ntilskudv’ Voksenelev~  Fleksjob~  lobrotation  Fremmgde~  Administration

J———

1.1. Lontilskud
Her vises menuen under lontilskud:

Lentilskud~  Voksen

Sgg bevillinger
S¢g anmodninger

Spg fakturaer

Disponering

L S P —-

2. SOG I LONTILSKUD BEVILLINGER

Under ”Sog bevillinger” har virksomheden mulighed for, at soge blandt virksomhedens bevillinger. Dette
kan geres ud fra datoer, virksomhed, navn mv, som angivet nedenfor.

Sog bevillinger

Srardats Mhrdass

Srat = Bt Por s Vrksermbd 5+ CPR & Blamn » Exdirg + Sramut Brvag v
- -
@ O 001017 300s017 D TeaendqTos BN Eessh Geun bestagsres s
X Agw Jprpenisen
@ o 19102015 181016 I Tiatend v Toe [  Ereeish Geon bestigeved  dvas

Agw larpenpen

el

2.1.  Se bevilling

Ved at trykke pa @ ud for den pageeldende bevilling, har virksomheden mulighed for at se bevillingen ud
fra nedenstaende overskrifter. Ved at trykke pa pilene ud for overskrifterne, vil flere detaljer blive

synliggjort. Har virksomheden behov for at hente bevillingen ned som PDF — velges @ overst i hojre
hjerne.
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v Bevillingsoverblik @

" Virksomheden

“ Anmodninger

" Reguleringer

2.2. Gullap

o
Ved at veelge = ud for den pageeldende bevilling har virksomheden mulighed for at skrive og/eller leese
beskeder fra jobcenteret. I den gule boks kan der veere information fra jobcenteret, mens der ligeledes kan
skrives i det tomme felt hvorefter “gem” veelges.

Gul lap %

Mote [Kan sas af zlle)

Gemi: af:

2.3. Opret anmodning
For at oprette en anmodning velger virksomheden ™ ud for den enskede bevilling. Nar dette er gjort, vises
folgende menu, som angiver de punkter virksomheden skal igennem for at behandle anmodningen. Hertil

skal det siges, at det meste af informationen er udfyldt pa forhand.

I Om anmodningen

Virksomheden

Bevillingen

Anmodningen

Beregning

Underskrifter

Lgbenr.

‘ 2017.0000057

2.3.1. Om anmodningen
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”Om anmodningen” gor det muligt for virksomheden, at se de lovmaessige bestemmelser der findes, i
forbindelse med anmodning om udbetaling af lentilskud. Har virksomheden behov for at skrive en besked
til jobcenteret, kan dette gores via. den gule-lap overst pa skeermbilledet til hojre. Nar informationen er leest,

veelges “"Naeste” for at fortseette anmodningen.

Vejledning til anmodning om udbetaling af lentilskud @

Lontilskuddet udbetales for de timer, som arbejdsgiveren har udbetalt Ion til den ansatte.

Lantilskuddet beregnes som tilskudssatsen pr_ time ganget med det antal timer, der er udbetalt Ign il
personen. Hyilken lontilskudsats arbejdgiveren modtager fremgar af den oprindelige bevilling. Fastsettelsen
af satsen afhanger af, hvilken malgruppe den ansatte tilharer, den ansattes arbejdsevne, oz om
arbejdsgiveren er privat eller offentlig, jf. lov om en aktiv beskzeftigelsesindsats, §§ 63 og 64. Satserne
reguleres hvert ar af Beskeeftigelsesministeriet.

Jobcenteret fratraekker eventuel syge-/barselsdagpengerefusion fra lontilskuddet uafhaengigrt af, om
arbejdsgiveren har anmodet om/modtaget syge-/barselsdagpengerefusionen fra kommunen, jf. lov om en
aktiv beskeeftigelsesindsats, § 110.

Lantilskud udbetales for f@lgende timer:

Arbejdstimer indenfor den aftalte arbejdstid, som der er udbetalt lan for.

N

Overarbejdstimer hos private arbejdsgivere, hvis overarbejde er naturligt og ssdvanligt i den pagaidende
branche, og arbejdsgiveren kan dokumentere, at virksomhedens gvrige ansatte har haft tilsvarende
overarbejde. Ved anmodning om Igntilskud for overarbejde vedlzegges serskilt specifikation og
dokumentation. DokuDokumentationen for overarbejdstimerne vedizgges bde for den ansatte med
lantilskud og @vrige ansatte.

w

Timer, hvor den ansatte har deftaget i undervisning, og hvorunder arbejdsgiveren har udbetalt Ign uden
samtidig at modtage refusion efter reglerne i bek. nr. 564 af 8. juni 2008 om godtgarelse ved deltagelse |
erhvarvsretiet voksen- og efteruddannelse, § 13.

IS

Timer, hvor den ansatte har veeret fraveerende pd grund af sygdom eller barsel, og hvor arbejdsgiveren har
udbetalt Ign uden samtidig at have ret til at modtage refusion fra det offentlige efter regleme om
dagpenge ved sygdom eller barsel

w

Timer, hvor den ansatte har haft anden betalt fraveer fx borgerligt ombud eller betalte fridage efter
overanskomst/personalepolitik,

o Waer opmzerksom pa, at jobcenteret kan traffe afgorelse om, at lontilskudder ikke skal
udbetales, eller at udbetalte Igntilskud skal tilbagebetales, hvis arbejdsgiveren har afgivet
urigtige oplysninger af betydning for udbetalingen, T bekendtggrelse om en aktiv
beskzftigelsesindsats, § 81,

2.3.2. Virksomheden

Under ”Virksomheden” tjekkes det, at informationerne er angivet korrekt. Det er eksempelvis her, at der er
mulighed for at tilknytte et SE-nr. Veer opmeerksom pa at kontaktinformationerne er udfyldt nederst, hvor
markeret med rede stjerne. Herefter veelges " Naeste” nederst i hgjre hjorne. Det er altid muligt at ga tilbage

til forrige menu, safremt behovet matte opsta.

Virksomheden @

Verseren

Thutal v Tom Ags havgensen
o P
I I

SEummar SEmererar

i o s valg vi en
tidbgere brugt enhed Ira baten

+  Tadest wTom Age sorgensen N (4420 Hurercresj 13

o«
=

Koatakipersan

Formare ™ Malermean Enerave ¥

[see [ ] [reem

Gmga ™ Taiaton ™
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2.3.3. Bevillingen

Under ”Bevillingen” tjekker virksomheden, at bevillingen er korrekt angivet med informationer pa
virksomhed og borger. Herefter vaelges " Naste” nederst i hejre hjorne. Det er altid muligt at ga tilbage til

forrige menu, safremt behovet méatte opsta.

Bevilling fra DFDG

@

Wi

it v Tiom dge Jorprraen
R

|

MNpn

[Ezatalsh Caum

Sxpriats

00082007

Ssibnpbetepreize

Seikngibesbracse

fapiberarcie

U Krogh etsen wllcn
Eentakiparion

Forrarm

leppe
E-mad

mafaka-an di

£ Fomige

2.3.4.

Anmodningen

EFirurm

Telafon

Under “Anmodningen” skal virksomheden uploade dokumentation i form af lensedler.

o

Dette gores ved at trykke pa ”Upload fil” som anvist pa nedenstaende billede. Her angiver virksomheden
perioden, sammenholdt med antal arbejdstimer, overarbejdstimer, fraveer mv. Bemeerk at alle felter markeret
med rod stjerne SKAL udfyldes. Herefter veelges ” Naeste” nederst i hegjre hjorne, som angivet pa billedet
nedenfor. Det er altid muligt at ga tilbage til forrige menu, sdfremt behovet matte opsta.
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Filer til anmodningen

Filnawn Sterrelse Uploadet af
Anmodningen
Fradato ¥ Til data %
Artal dage i perioden 20 (man-fre) | 01-02-2017 = | 28-02-2017 =
med 37,00 timer pr uge er det 143 00 timer
Timer *
Hvor mange arbejdstimer har den ansatte haft i
perioden
Timer %

Hvor mange oversrbejdstimer anmodes der om
refusion til

Harvirksa_:lmhedens ewrige ansatte haft tilsvarende

overarbejde
[l
® Nej
Timer ¥
Hvor mange timers fraveer med len har den ansatts
haft pga. sygdom eller barsel i perioden
Timer %
Hvor mange timers fraveer med syzdom eller barsel i
perioden er der sagt om refusion til
Timer *
Hvor mange timers andet fravaer med lan har den
ansatte hatt pga. (ferie, uddannelse og andet aftalt
fravaer) i pericden
Timer ¥

Huvor mange timers fraveer med udznnelzs i perioden
erder sggt om VEU-godtsdrelse

2.3.5. Beregning

Under "Beregning” ses den beregning, som systemet har foretaget. Beregningen er baseret pa de angivende
informationer fra virksomheden. Virksomheden skal derfor ikke foretage sig yderligere i denne fane, udover
at tjekke at oplysningerne er korrekte. Herefter veelges “Naeste” nederst i hgjre hjorne, som angivet pa
billedet nedenfor. Det er altid muligt at ga tilbage til forrige menu, sdfremt behovet matte opsta.

Beregning @

Totzle timer i perioden Lentilskudssats Lontilskud (A)
| (] | 76,59 ‘ 0,00
Timer med lgnitilskud Lontilskudssats Lantilskud (8)
| 0,00 | 76,59 ‘ 0,00
Timer med sygdom/barsel Sygdom-/barselsats Sygdom/barsel (C1)
| 0,00 | 11473 ‘ 0,00
Timer med VEU-godtgrelse VEU-sats VEU (c2)
| 0,00 | 5172 ‘ 0,00
sum (D)

Periodens |gntilskud + syge-/barseldagpengerefusion (B + C1+ CZ) ‘ 5T

Belgb til udbetaling

Hvis D er starre eller lig med A udbetales B
Hvis D er mindre end A udbetales differencen mellem A og D plus B

‘ 0,00
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2.3.6. Underskrifter

Slutteligt godkender virksomheden anmodningen, ved at veelge ” Gem og godkend” nederst i hojre hjerne.
Herefter er anmodningen afsendt og kan nu felges under ”Seg anmodninger” - for mere information se

afsnit 3.

Underskrifter @
Navn CPR

‘ Ezatalah Geust 2013531061
Stillingsbetegnelse

‘ beslzgsmed
Fra dato Til dato

‘ 01-02-2017

‘ 28-02-2017

Belgb til udbataling

‘ 0,00

R —
‘ Gem og godkend ’ Gem kladde

3.  SOG ANMODNINGER

Under ”"Seg anmodninger” har virksomheden mulighed for at sege anmodningerne frem pa navn, status
mv. som angivet nedenfor. Bemeerk at status kan eendres i dropdown menuen, hvor markeret med red. Her
veelges eksempelvis “Godkendt (jobcenter)” for at se tidligere behandlede anmodninger.

Sog anmodninger

Eshuriat o Jobowraret i

=]

Betundlat of i = P o

Bahardlet af kobcartret ol

irkanmbed PR & SElbrg & [ ET

16052017

0L 00000 T

® &

4. DISPONERING

Trviett v/ Tom [ teslagsmed 1110655
Lga torgeraan

Tty Tom beslagsmed a0

.!q;! Jgrgeraan

Under ”"Disponering” har virksomheden mulighed for at fa det skonomiske overblik over sine bevillinger.
Her kan det ses hvor meget er er disponeret, restdisponeret og betalt for en given selvvalgt periode.
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Lentilskud disponering

Hartdato Shutdato
[':IL-':I'.-;‘D:II' = | [1-1-1:-21:1? ] |
m
Rest-
F-rummer & Vircomheda CPR & M & Sats Upgeritiig tid Dispaorasring dispansring Betalt
] THiietal viTom I Ezatalsh Geust  Privat 3700 4817511 37.069, 56 1110555
Age largensen arbeejdsgreer (§
B3, stic 2, nr_3)
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